
 
 

地方及設施租用申請表 

 

機構名稱：___________________________________電郵地址：_______________________________ 

(如屬首次租用，請連同有效之商業登記證副本交回) 

申請人姓名：______________________申請人職位：________________________________________ 

聯絡電話：________________________傳真號碼：__________________________________________ 

通訊地址：_____________________________________________________________________________ 

 

申請租用地方／設施詳情 

(請於適當地方加上 號) 

租用場

地 

租用設施 

(如租用時數不同,請註明) 

日期 時間 活動名稱及性質 
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活

動

室

輔
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提 
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錄

影

服

務

           

           

           

           

備註： 

1. 收費： 活動室：非牟利團體每小時$250，其他機構每小時$350（活動室可容 40-70 人） 

輔導室：非牟利團體每小時$100，其他機構每小時$150 

設施：每項$100 (每 2 小時計算) 

2. 未經許可，不得使用自備器材。 

3. 所有申請以先到先得處理。 

4. 請將填妥的申請表格連同所需文件傳真至 3914 6054 或親臨新界葵涌葵昌路56號貿易之都12樓1203及05室
，如有任何查詢，歡迎致電 2428 9010。 

5. 我們會以電郵方式確認已獲接受的申請，申請人須於 7 日內寄回支票作實。 

6. 除因當天懸掛黑色暴雨訊號/八號或以上風球而本中心需關閉外，所繳費用，恕不退回。 

 

 

                                                           ________________________ 

                                                           姓名及簽署(公司印章) 

                                                           日期：_________________ 

 

職員專用 

經手職員：____________________________ 日期：___________________________ 

批核職員：____________________________ 日期：___________________________ 
 


